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Casa abierta al tiempo Azcapotzalco como Anfintrion en ZOOM

Crear una reunion

o Z00IM Video conferencias

Puede seleccionar entrar sin video o bien

configurar ajustes antes de la reunién.

1 Inicie sesidon con su cuenta de zoom
en la aplicacidén y haga clic en “Nueva

lchm - ID personal de la reunién x

reunion. Ajustes de ID de reunién personal
ID de reunién personal
[, ] (=i _
Empezar Chat Contrasefia

Requerir contrasefia de reunion | 220044

Video

Hospedador:O Encendido o Apagado Participantes:O Encendido o Apagado

Audio
O Teléfono Q Audio de la computadora o Teléfono y audio de la computadora

Sp— [——
1
Marcar desde  Editar

Nueva reunién ~ Unirse Opciones avanzadas ~

Habilitar la sala de espera

O Habilitar entrar antes que el hospedador

m O Silenciar a los participantes al entrar

() Grabar la reunién de manera automatica en el ordenador local

Agendar Compartir pantalla ~ m
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2 Opciones antes o durante la reunién
Posicione el puntero del mouse en la parte inferior de la pantalla de su aplicacién zoom. Visualizara el
menu como se muestra a continuacion:

© 1D de participante de Zoom: 152876 — O X

ra ;
T3 Cambiar a pantalla completa

FOYEEPNE /(PN $ ab’ - ~ ® ©

Entrar al audio Iniciar video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Grabar  Reacciones

Finalizan

Finalizar rec
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Opcidon de audio— Microfono. Se recomienda
mantener apagado durante la reunién hasta
gue al participante tenga la palabra.

Apague o encienda su cadmara. Los demds @ Grabe la reunién. Esta opcidn depende de los

Compartir pantalla. Los demas visualizaran lo
gue usted ve en su computadora.

solo veran su nombre de usuario permisos otorgados por el Anfitrion.

n «u

& o" ”
Visualice los participantes en la reunion. Emoticons “me gusta”, “aplausos™.

Active el area para chat.

O0HA 0O

Haga clic en seguridad y configure algunas acciones para los participantes durante la reunion.

Bloguear reunién
v Habilitar la sala de espera
Permitir que los participantes:
v Compartir pantalla
v Chatear

v Permitir que se cambien de nombre

A o~ E A &% TR ~ ® ©

Entrar al audio Iniciar video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Grabar  Reacciones

e g
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3 Haga clic en participantes y en laparte inferior de la columna del lado derecho
seleecione “invitar” para agregar a los invitados de la reunion.

—

T3 Cambiar a pantalla completa o Participantes (1)

m (Anfitrion, yo, ID del participante: 152€ 7

© invitar personas a entrar a la reunion 836-5724-7777

Contactos

Comunique de la reunion a sus
invitados a través delcorreo
electroénico.

Elija su servicio de e-mail para enviar la invitacion

E-mail Gmail Yahoo Mail
predeterminado

[ Copiar URL ] [ Copiar invitacién ] Contrasefia de la reunion: 4RQ71P

seleccione “Participantes”

o8 1 N
n P | /1] ~ G - - e @ e Invitar
Entrar al audio Iniciar video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Grabar  Reacciones

] e 09:04 p. m.
‘ =i * ox M J w - P g S
£ Escribe aquf para buscar = » E = g 3 o EP osjoq2000 O

haga clic en “invitar”
|

Silenciar a todos
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En automatico se incluira la informacion necesaria

para que los invitados puedan integrarse a la
reunion convocada.

@ ) Entrar a unare maxresdefaultjpg B Gmail: Correo B Recibidos (1.1 B Redactar - gin ¥ Construccién B Redactar - gin ™ Redactar -9 X [
c @ © & 25 https//mail.google.com/mail/u/0/?view=cm&fs="18&tf=1&to&su=Ingrese+Zoom-+a+la+reunion+de+Zoor e*e w m o ¢ =
Ingrese Zoom a la reunién de Zoom en curso.
Para secser@azc.uam.mx X Cc CCO

Ingrese Zoom a la reunién de Zoom en curso.

Unirse a la reunién Zoom
https:/fus02web.zoom.us/j/50833741927pwd=UjBNdzdlYVQvVmlyelU4b1d TM2NyUT09

1D de reunion: 508 337 4192
Contraseria: 220044

verifique la informacién y envie a sus invitados.

¥~ ~ SansSerif ~ 7T~ B I U A~ E~- = !

ﬂ R Escribe aqui para buscar

11
i
il
¢
4

03:34 p. m. E
26/04/2020 7
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- X 4
. Participantes (3) Durante el desarrollo de la reunion, tome el control admita o rechace
solicitudes de ingreso, active o desactive el video y el micréfono de los
2 personas est... Mensaje Admitir todo partiCipanteS en de caso de requerir.
user UAM
Algunas otras acciones como Anfitrion:
iPhoneX m Retirar
1 participante en la reunién Manejar las grabaciones: Iniciar y detener las
@ (Anfitrién, yo) ¥ grabauongs Iocales‘o en la nube, de acuerdo
a la modalidad elegida.
- X . o .
Anotaciones: Deshabilitar las anotaciones de
v Participantes (3) los participantes, para evitar que los otros
usuarios las realicen en |la antalla
) aniitrion, yo) ¥ o . P
compartida.
@ woon
Poner fin a la reunidn: Obviamente, para
. (] . M
B Frone acabar con la videollamada. Aunque si se
quiere que la misma continue, solo se debe
ceder el control a cualquier otro usuario antes
Invitar Silenciar a todos de salir de la sala.
Invitar Silenciar a todos = ) - 05:21 p.m.
=P 26/04/2020 ET .
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Asista y controle la participacidon de los asistentes

© Zoom 40-minutos

&)

# Vistadel hablante I

v Participantes (3)

@ (Anfitrion, yo) Z ’7—ﬁ
o J e
G iPhoneX (]

iPhoneX Saul Figs esta ¢
(' Bajar la mano
Detener video
Chatear

Renombrar

Fijar el video

Video Spotlight
\ Hacer hospedador
‘ Permitir grabar

user UAM ‘ Retirar

/ (
| / P la sala d 5 e
2 ~ /1 ~ @ -an 2 oner.en [45ala de espera Invitar Silenciar a todos

Re-Iniciar Audio Iniciar video Seguridad Participantes Compartir pantalla Grabar  Keacciones

] ] ; — _ 05:18 p. m.
L Escribe aqui para buscar i LS ] g M v @ 3 wd ~B®m 7z e 26/04/'2020 &
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Casa abierta al tiempo

5 Ceda el control de la reunién a otro participante. Si requiere abandonar la reunién o
ceder su rol de Anfitridn a otro participante , seleccione al participante al que cedera
el control y haga clic en “Hacer hospedador”

2 7Zoom pd
v Participantes (3)

A iDesea cambiar el anfitrién ?
@ (Anfitrién, yo) 2 A

m user UA...
Chatear “
a iPhoneX

Detener video ) .
Confirme el cambio de rol

Invitar Permitir grabar
Renombrar

|!_\ G
Poner en la sala de espera
Retirar
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Crear una reunion

6 Programe y agende una reunid. Al inicio de su aplicacidn, haga clic en el icono
“Agendar”

Programar reunion
Tema
- oom
Reunidn de servicios Audio
n 2 () Teléfono () Audio de la computadora
Empezar Chat Fecha .

- ~ . . © Teléfono y audio de la computadora

| 29/ 4/2020 ~ || 10:00 ~ | a | 29/4/2020 ~ | 1200 ~ Marcar desde  Editar
Calendario
© ical () Calendario de Google () Outlock () Otros calendarios

Opciones avanzadas ~
@ Habilitar la sala de espera
(| Reunién recurrente Zona horaria: Ciudad de México ~ ) Habilitar entrar antes que el anfitrién
() silenciar a los participantes al entrar

Nueva reunion ~ Unirse ID de la reunién ) Grabar la reunién de manera automatica en el ordenador local

() Generar automaticamente o 1D personal de la reunién 722-821-9103

Contrasefia
Requerir contrasefia de reunién |_Introducir contrasefia

Agendar Compartir pantalla ~ Video

| Cancelar | Agendar

Agregue a su calendario para

Anfitrién () Encendido © Apagado Compartlr con sus |nV|tadOS

Participantes () Encendido () Apagado

| Cancelar Agendar
\ J
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Reunidn de servicios

https://us02web.zoom.us/j/884026278277
pwd=azBmbDVuRGp2MEFmMVG1SKzFVY0OtMUTO09

88402627827

29/04/2020 10:00
29/04/2020 10:30
Ninguno

Ninguno

10 minutos antes
Ocupado

estd invitando a una reunién de Zoom
programaaa.

Tema: Reunién de servicios
Hora: 29 abr 2020 10:00 AM Ciudad de México

Unirse a la reunién Zoom

ID de reunién: 884 0262 7827
Contrasefia: 9SfzqS

Mas informacion:

Seccidén de Servicios de Soporte y Redes
soptec@azc.uam.mx

Seccién de Servicios
secser@azc.uam.mx

Ingrese a “Reuniones” para ver o actualizar la
programacion de una reunion.

R o 0
Empezar Chatear Reuniones | Contactos
-
C Préximas Grabaciones EJ

722-821-9103 Mi ID personal de la reunién (PMI)

Mi ID personal de la reunion (PMI)

722-821-9103
Wed, Apr 29, 2020 . .
m ® Copiarinvitacién | | # Editar Unirse desde una sala
Reunién de servicios
10:00 - 10:30 Mostrar invitacién a la reunién

ID de reunién: 884-0262-7827

Es importante sefalar que la version gratuita de zoom
tiene limitaciones, personalizar el Id y contrasefia de la
reunion, el numero de usuarios permitido y el tiempo
para una reunion.
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