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Para complementar la informacion de este manual ingrese a nuestro canal de Youtube: @ UAM Azcapotzalco
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iQué es Zoom?

Es una aplicacion para teléfonos inteligentes y computadora con la que
puede comunicarse mediante mensajes, audios y videos en Vivo.
Ademas puede compartir documentos con un grupo de contacos.

En este servicio pueden comunicarse entre 2 a 100 personas; en
llamadas de hasta 40 minutos.

ZO0m




iCoOmo hacer una cuenta de Zoom?

Desde la computadora
escriba la direccion

Zoom SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR h ttpS ://ZOO m - u S/S i q n u p
en su navegador.

Registrese gratis AqUi tiene Ia OpCi(')n, en
?u direccion de e-mail de trabajo : I a pa rte I nfe rl O r, d e
|

| ) registrarse con su
e e sty oo s cuenta de google o

aplicables.

facebook, esta es la
Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términos del O pC I O n m aS Se n CI I I a .

’’’’’’’’ Si decide registrarse
mediante correo
B e electronico, puede
R consultar las siguientes
diapositivas.



https://zoom.us/signup

iCoOmo hacer una cuenta de Zoom?

z00Mm.us & o 0 u]
ve¥2... Zoom Video Communications - Wikipedia Video Conferencing, Web Conferencing, We... Active su cuenta de Zoom - josemartbaraja... Activar la cuenta - Zoom ==

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RECURSOS ~ SOPORTE

SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

= Tendra que escribir su
correo electronico, al

josemartbarajas@gmail.com.

Pulse el enlace de confirmacién en el correo electrénico para q u e I I eg a ré u n CO rreo

comenzar a usar Zoom.

v o e de confirmacion.

Volver a enviar otro correo electrénico

Idioma




iCoOmo hacer una cuenta de Zoom?

Active su cuenta de Zoom inbot % 5 2

Zoom <no-reply@zoom.us> 2:03 PM (5 minutes ago) Y -

| En su ccoreo
zoom electronico, seleccione
la opcion activar
Feletacionss s reisraes o Zoom cuenta. Esto lo

Para activar su cuenta, pulse el botén abajo para verificar su direccion de e-mail:
" [ ] " Y 4 1 4 L
— redirigira a la pagina
Si el botdn superior no funciona, copie esto en su navegador web: We b d e 2 OO I I I .

https:/fusO4web.zoom.us/activate?code=5gsZj80otB0QjyqgoaKes-F9a437oAmRWzn1GZ
VIBFmw.BQgAAAFxASeFuAANnjQAZam9zZW1hcnRIYXJhamFzQGdtYWIsLmNvbQEAZA
AAFKIZMGo2ZzkwUnNLdjdzdWIuVmxtOHcAAAAAAAAAAAETr=home

Si necesita informacién adicional, visite nuestro Centro de soporte.

jQue tenga un buen Zoom!




iCoOmo hacer una cuenta de Zoom?

< [im} & zoom.us (¢] © & =]

Activar la cuenta - Zoom -

https://zoom.us/docs/doc/Comprehensive®2... Zoom Video Communications - Wikipedia Video Conferencing, Web Conferencing, We... Active su cuenta de Zoom - josemartbaraja

REQUESTADEMO  1.888.799.9666 RECURSOS ~  SOPORTE

Z ool I . SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR REGISTRESE, ES GRA

1 Informacién de cuenta---- 2 Invitaracolegas---- 3 Reunién de prueba
En la pagina de Zoom,
Bienvenido a Zoom
Hola, josemartbaraj il.com.Su cuenta se ha creado satisfactoriamente. Indique I I e n e I OS d atOS pa ra
su nombre y cree una contrasefa para continuar.
— | completar su cuenta.
Apellido |
Contrasena

Confirmar la contraseia

Al registrarme, acepto la Politica de privacidad y los Términes del servicio.
@ Ayuda




¢Como ingresar si olvidé mi contrasefa?

nién personal:
https:/usO4web.zoom.us/j/ 6463812395

Una vez hecho lo anterior,
usted tiene una cuenta de
Zoom.

Es importante que usted
apunte su usuario y
contrasena en un lugar
seguro.

Si olvida su contrasena
puede obtener una nueva
en:
https://zoom.us/forgot_pa
ssword



¢ CoOmo descargar Zoom?

Capacitacién en vivo

Zoom, uno de los lideres en el
Cuadrante Magico de Gartner 2019
para soluciones de reuniones

Leer el informe

Es necesario descargar
la aplicacion de Zoom
para un mejor uso; para
ello, ingrese a la pagina
https://zoom.us y

19 Gartner,iac
o e
@ Ayuda

seleccione en la parte
superior derecha, la
seccion de “recursos’ Y,
posteriormente, la
opcion “Descargar el
cliente de Zoom”


https://zoom.us/

éfono o tablet?

¢ Cdmo descargar Zoom en su te

N2l =E N 3EE M2l =@ N RE 121 T E N 3E
= B Google Play <« Q
9 &« zoom X
Para ti Listas de éxitos Eventos Pre ZOOM Cloud
— o ZOOM Cloud Meetings Meetings
Descubre juegos recomendados > zoom.us
A —r Q  zoom
A '—} “ Q zoomerang Novedades ¢ >
- Actualizacién: 2 mar. 2020
Garena Free Fire: Kalahari & Clash Royale Q_ zoom video Meeting features:
e 44% 43 -Mute original audio with language interpretation
Resolved Issues.
Anuncios - Sugerencias para ti O\ zoombis
Calificar esta aplicacion
Comparte tu opinion con otros usuarios
Q_  zoom camara

LA * G * QR * G * ¢

Escribe una resefia

Contacto del programador v
0O0O0OO0OOOCOOCS® 4

i)

~

Anuncios - Relacionados con esta app

= I D rum om0
Juegos Apps Peliculas Libros
x|

En la parte superior, el buscador, Descargue la aplicacion
escriba: ZOOM Cloud Meetings y, posteriormente,
presione el boton abrir.

Localice la
aplicacion Play Store




¢CoOmo ingresar a Zoom?

200m

. Para realizar una llamada
es necesario abrir la
. aplicacion, seleccionar
R “Ingresar” y llenar los datos
| — de tu cuenta.




¢CoOmo ingresar a Zoom en su dispositivo movil?

N 3ED

aaaaaaaaa

Ingre:
Iniciar una reunién
reo@az
aaaaaaa
Contrasefia
¢Haolvidado la contrasefia?
[
+,7 .
/ + \ \\\\\\\\\\\\\\\\
0] @ a
(@)
/ ~
. / G Google
+ /
\\\ /* f Facebook

Registrarse ~ Ingresar

En la pantalla principal, si tiene una cuenta, Puede iniciar su sesion con google, Facebook o
seleccione la opcion ingresar. De lo contrario, correo electronico, recomendamos todos los
seleccione la opcion registrarse y siga las servicios se usen con el correo institucional, que

instrucciones. es google.




iCoOmo usar Zoom?

- Dentro de la aplicacion
°ce e e Q Buscar g ] Zoom, en la barra
superior, hay cuatro
pestanas; en la primera
de ellas hay cuatro
opciones mas que son:

Clase de prueba

1. Nueva reunion.
2. Entrar

3. Agendar

4. Compartir




¢COmo usar Zoom en su dispositivo movil?

Como puede apreciar, la interfaz de Zoom
es muy similar cuando se usa en

Reunién y Chat
A i = computadora y en dispositivos moviles.
(= C ) |
ﬂ """""""""""" ﬂ o Ahi puede ver los mismos cuatro botones
José Barajas (usted) José Barajas (usted)
’ basicos:
Usted ha creado el canal Clase 1 Usted ha creado el canal Clase 1 1 - N ueva reu n io,n -
2. Entrar
3. Agendar
4. Compartir




iComo hacer una llamada con Zoom?

Nueva reunion.

Esta es la opcion principal.
Desde este icono naranja podra
comenzar con la comunicacion.
Si selecciona la opcion
“‘comenzar con un video”, esto
e | activara su camara y comenzara

s la comunicacion con nuestra
iImagen disponible.




iComo hacer una llamada con Zoom?

- SE— Llamada sin video.

Si comienza una llamada sin video,
tendra tres opciones:

Tema de la reunidn: Sala de reuniones personales de José Barajas

1. “Entrar al audio” que le permitira
T TS e realizar una llamada solamente con
ID de el participante: 3 VOZ ]
] A 2. “Compartir pantalla” esta opcion la
D [ T o) revisaremos a profundidad a
I — continuacion.

3. “Invitar a otros” que permite invitar a
otras personas a nuestra llamada, ya
sean estos nuestros contactos, via

: . W 2 x @ o.om correo electronico o mediante el

Silenciar Iniciar Video nvitar Participantes ‘Compartir pantalia Chatear Grabar

codigo que obtendremos con la opcion
“copiar invitacion”.




iCoOmo hacer una llamada con Zoom?

Compartir pantalla.

Esta opcion es muy importante para
mostrar cosas a nuestros
/ = alumnos(as); le permite mostrar un
| , ! video, una presentacion o, incluso,
Desktop 1 Pizarra iPhone/iPad por AirPlay iPhene/iPad por cable una pizarra.

E— Con lo anterior puede dibujar o
escribir para comunicar ideas a
Microsoft PowerPoint - Milcr0501t PowerPoin-t -. .P-rea..l Safari - Safari —C_entro .d;d-(-a;carg: n u eStrO p u bI ICO "

. Basic Avanzar Archivos

Este es un texto de prueba

] Compartir sonido de la computadora "] Optimizar la comparticién de pantalla para el clip de video




iComo hacer una llamada con Zoom?

Llamada con video.

Es importante seleccionar
la configuiracion “unirse
con el audio compartido” a
menos que deseen usar un
microfono diferente al de la
computadora.

Con los iconos de la
esquina inferior izquierda
puede silenciar el audio y
pausar el video sin detener
la lamada.




iComo hacer una llamada con Zoom?

Llamada con video.

En la parte inferior central puede
encontrar cinco iconos importantes:

1. Invitar: en esta seccion puede
agregar a usuarios a su llamada,
sea escribiendo sus contactos o,
en la opcion “copiar la direccion de
la pagina web” y enviarla por otro
medio a los alumnos(as).




iCoOmo hacer una llamada con Zoom?

Llamada con video.

En la parte inferior central puede encontrar
Bi vistadegaleria >- Salir de pantalla completa SeiS I’CO”OS:

Participantes (2)

Q José Barajas (Anfitrién, yo)

o : 2. Participantes: en esta seccion puede ver
e la lista de personas que se encuentran
activas en la llamada. Es importante sefalar
que para mantener un control del grupo
puede activar la opcion “silenciar a todos™ v,
en la opcion “mas”, seleccione la opcion
“silenciar a los participantes en la entrada”.

+ Silenciar a los participantes en la entrada

o a— Los pasos anteriores le permitiran que
e solamente usted tenga la voz y los
alumnos(as) se comuniquen mediante la

v . me, & @ . W e 6 opcion chatear, de la que hablaremos mas

Silencl Parar Video nvitar Participantes Compartir pantalia Chatear Grabar Reacciones
adelante.




iCoOmo hacer una llamada con Zoom?

Llamada con video.

En la parte inferior central
puede encontrar seis iconos:

3. Compartir pantalla: En esta
opcion usted puede compartir
su pantalla para mostrar algo a
sus alumnos o alumnas, o usar
la pizarra antes mencionada.

Es recomendable que, para
este punto, haya organizado
previamente la informacion que
mostrara durante la sesion.




iComo hacer una llamada con Zoom?

Llamada con video.

En la parte inferior central puede
encontrar seis iconos:

4. Chatear: En esta seccion
puede escribir mensajes a todo el
grupo, se recomienda que la
configuracion permanezca en
“todos” para que cualquier usuario
pueda escribir y ver los
comentarios.

En esta misma seccion puede
enviar archivos (fotografias,
lecturas, videos) desde su
computadora o servicio de nube,
como google drive.




¢CoOmo hacer vy grabar una llamada con Zoom?

Llamada con video.

https:ffzoom.usfdocs/dac/Ca.. Zoom Video Communicatiens... Video Conferancing, Web Co... Centro de descargas - Zoom Planes actuales - Zoom | Centro de descargas - Zoom Goegle Drive - Zoom

En esta misma seccion
puede enviar archivos
(fotografias, lecturas,
videos) desde su
computadora o servicio
de nube, como google

L]
@ Once the private file was chosen, this file will be assigned a shared link. Please select the shared scope for the file. d rl Ve
-

Visible for all




¢Como hacer vy grabar una llamada con Zoom?

Llamada con video.

En la parte inferior central puede
encontrar seis Iconos:

5. Grabar: con esta opcion puede
grabar sus llamadas, es importante
mencionar que las y los alumnos no
tienen esta opcion a menos que
usted lo autorice. Esto es util pues,
si graba las sesiones, puede crear
un repositorio y, si es su decision,
ponerlo a disposicion de las alumnas
y alumnos.

Por ultimo, en la esquina inferior
derecha esta, en rojo, el boton para
Finalizar Reunion.




¢Como hacer vy grabar una llamada con Zoom?

Llamada con video.
na Ayuda (=] @& O] «# WoxEl T Més34 Q @ =

- Con Zoom puede permitir
emem  quUe l0s alumnos(as)

= graben la sesion para

b revisarla y compartirla
despues. Para ello, solo
tiene que entrar a la
opcion participantes
dentro de la llamada,
seleccionar la opcion mas
de la persona a la que
guiera brindar acceso y,
por ultimo, la opcién
permitir grabar.




iCoOmo hacer una llamada con Zoom desde su
dispositivo movil?

En la llamada tiene estas tres pantallas entre
las que puede navegar deslizando con el
dedo.
" Soviesesécetendo | En la primera sirve para comunicarse via
| audio, si pulsamos podremos hablar, si

volvemos a pulsar se dejara de escuchar
| nuestra voz.
Pulsar para —— | En la segunda, podemos ver a la persona con

nbldr 2 la que interactuamos vy, en segundo plano, su
propia camara.
En la tercera podemos ver, en partes iguales,
nuestra pantalla y la de nuestra contraparte.
Es importante mencionar que este modo no es
util si nuestro objetivo es dar una clase.
Para que los cinco iconos aparezcan, basta
con dar un toque a la pantalla.

12150 @@ NTD 1215 =88

) Modo de conduccién segura A
= g D

580-744-192&




iCoOmo entrar a una llamada con Zoom?

Entrar a la reunion

o

D de reunion o nombre de sala de reunidn
L 123-456-789

José Barajas

Entrar: Con esa
opcion puede
entrar a una reunon
ingresando el ID de
la misma. Debe
ingresar también su
nombre y si desea
activar su audio y
video.




¢Como agendar una llamada con Zoom?

FFFFF

ID de la reunién

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee © 1D personal de la reunién 646-381-2395
ontrasefia

& Requerir ion | AAAAAAAAA @
Tras progral i b ajustes gue modifigue agui tend
sobre todas las reuniones programadas con el ID de reunion personal.
Revertir aju

Teléfono

Marcar desde  Editar

« Agendar una llamada:
Esta opcion es muy util para
mantener organizadas sus
clases.

* Es importante que registre
el ID de la reunion vy la
contraseia ya que seran
necesarios para el ingreso de
las alumnas(os).




¢Como agendar una llamada con Zoom
desde nuestro dispositivo movil?

334 I FT

Cancelar Programar reunion

Video del anfitrion encendido

Video de participante activado

)
Listo

014510

e

N

La pantalla para agendar una reunion desde nuestro
dispositivo movil es idéntica a la que utilizamos desde la
computadora, por lo que solo tendra que ingresar la fecha
y hora deseados.

Puede establecer también una contrasena.

Al realizer estos pasos y otorgar permiso para acceder a
su calendario, le arrojara un correo electronico propuesto
como el de la siguiente pagina.




¢Como agendar una llamada con Zoom desde
nuestro dispositivo movil?

10wl = B8 N R @) 4
& Redactar e b
De josemartharajas@gmail.com v
Para v

Invitacion a una reunion de Zoom -
Reunién Zoom de

Profesor le esta invitando a una reunion
de Zoom programada.

Tema: Reunién Zoom de
Hora: 26 mar 2020 02:00 PM Ciudad de
México

Unirse a la reunion Zoom
https://us04web.zoom.us/j/415498938?
pwd=bnlzbi9 TYkhSN1dRYnNYSDNwdUtr
dz09

ID de reunion: 415 498 938
Contrasefa: 004467

En este paso, para enviar los datos necesarios para
iIngresar a los alumnos(as), puede agregar sus correos
electronicos o, en caso de que cuente con un grupo de
whatsapp para comunicarse, puede copiar el ID de la
reunion y la contrasena (si la establecio).

Este ultimo es el método mas sencillo para realizar una
reunion con los alumnos(as).




¢Como compartir en una llamada con
/oom?

M AR b e . Qo

e T Compartir: Con esta opcion

" puede integrarse a una llamada
(con el ID de la misma) y

e compartir lo que esta viendo su
llamada o una pizarra (como
explicamos anteriormente). En
esta opcion tambien puede
compartir la pantalla de su
IPhone o iPad.




¢Como compartir en una llamada con Zoom
desde su dispositivo movil?

Compartir: Desde su dispositvo movil, ingrese el ID de
la lamada con la que desea compartir, aparecera un
mensaje solicitando acceso a grabar su pantalla,
despues de responder que si, usted estara mostrando
a quienes esten en la llamada la pantalla de su
dispositivo movil.

Esta opcion es muy util si deseamos explicar algo a la
par de mostrar un texto, esquema o video.




iComo chatear con Zoom?

Empezar Chatear Reuniones

ttttttt

ste es su espacio personal

Como mencionamos con
anterioridad, en la parte superior
hay cuatro pestanas, la segunda
es chatear en donde usted
puede comunicarse de manera
escrita con otros usuarios de
Zoom. En este mismo espacio
puede enviar, individualmente,
archivos como presentaciones,
archivos pdf, imagenes, entre
otros.




iCoOmo revisar nuestras reuniones con

/o0m?
— En la tercera pestana,
u
reuniones, usted puede
Tue, Mar 24, 2020 Reunién Zoom de José Barajas .
Ubicacién fisica de la grabacién: [Users/ fjoseantoniomartinezbarajas/Documents/Zoom/ (2020-03-24 12.29.36 Reunion Zoom de José Barajas 183492462/ reVI S a r I a S I I a m a d a S q u e
m I' = Reproducir video _I | N Reproducir audio inicamente | I' X Eliminar | t' d I
iIene programadas y Ias
e e reuniones que ya

sucedieron asi como
reproducir los videos y
audios de las mismas
(esto solo en caso de que
haya decidido grabarlos).




éiCo
/00

O revisar

desde nuestro dispositivo movil?

nuestras reuniones con

Dentro de la opcion Reuniones, en la
parte inferior de su pantalla, usted podra
revisar las reuniones que tuvo y tendra,
el ID que aparece es un dato
importante, es su ID personal vy, si lo
comparte con sus grupos, puede
realizar facilmente una llamada con su
grupo de alumnos(as).




¢ COmo agregar contactos con Zoom?

aaaaaaaaa

lllllllllllllllll

En la cuarta y ultima pestana,
contactos, puede agregar otras
personas seleccionando el signo de +
del lado izquierdo de la pantalla, junto
a la palabra “canales”. Para ellos solo
tiene que escribir el correo
electronico de la persona a la que
quiere agregar.




iCoOmo crear un canal con Zoom??

Para crear un canal es necesario que
seleccione, dentro del signo de +, la
opcion “crear un canal”. Esta opcion le
permite crear un espacio en donde
puede agrupar a varios contacto; por
ejemplo, puede crear el canal “clase 1
y agrupar a los laumnos(as) de un

CUrso.




VENTAIJAS DESVENTAIJAS

Comunicacion directa e inmediata , mediante voz, La duracion de las llamadas no puede
video. exceder los 40 minutos, por lo que, en
sesiones de 90 minutos, tendrian que

Aplicacién gratuita. , |
abrirse por lo menos dos reuniones.

PIaneaC|on.sema.naI o mensual de ac.t|V|da.d.es. Como en la mayoria de los servicios de
Softwar(? (.1|.spon|ble para todo.s los dlsp05|t|yos. video, si la conexién de internet es
Compatibilidad con las extensiones de archivos. mala puede ser complicada la

comunicacion.

PLAZO DE APLICACION

CORTO PLAZO

DIFICULTAD DE OPERACION




Manual elaborado por:

« Rafael Angeles Garcia.

« José Antonio Martinez Barajas.

« Javier Eduardo Noguez Sanchez.
 Victor Daniel Santos Hortelano.

« Diego Zaragoza Rodriguez.

Integrantes del Proyecto UAMedia.
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