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Indice

CQUE €S GOOEI O M BT 2. e 4
ECOMO descargar GOOEIE IMEOT ...l 5
¢Como acceder a Google Meet desdela computadora?.....c.cccoeeeciieeiiiiiveiiiiieeecian. 9
éQueé puede hacer desde Google Meet? (Interfaz navegador web.).....cccuveeenn.... 11
¢Qué puede hacer desdeGoogle Meet? (Interfaz aplicacionmovil.).......ccccccoveeeii... 12
¢COmo crear una reunion en Google Meet? (Desde la paginaweb.).........cccocceeii.... 13

¢CoOmo crear una reunion en Google Meet? (Desde la aplicacionmovil.).................. 16




r

Indice

¢COmMo agregar personas a una sesion en Google Meet?

(DeSAe 1@ PAZING WED.) .o et eaeaas 17
¢ COmo agregar personas a una sesion en Google Meet?

(Desde 1a aplicaCion MOVIL) ... 22
éCOmMo programar una reunion en Google Meet?.........ccuueeceeeiieeeeeeeeeiai, 23
¢COmo anadir documentos a una reunion en Google Meet?.................cccccccennnn.. 26
Google Meet como herramienta aCadeMICa......oouuwuuiiieee e, 29

ANALISIS SIMPITICATO . et eeeaas 30




¢ Qué es Google Meet?

Es una aplicacion de videoconferencias y mensajeria para computadoras
y teléfonos inteligentes que funciona mediante Internet.

En esta aplicacion, puedes mantener una video conferencia hasta con
100 personas simultaneamente asi como mensajeria instantanea

(Unicamente texto).




¢Como descargar Google Meet?

Dispositivos Android:

1. Accede a la
aplicacion Play Store

2. Escribir “hangouts meet” en
el buscador de la parte
superior y dar click en instalar




¢ Como descargar Google Meet ?

& 10 @en1:50
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Bienvenido a Meet
Para hacer videollamadas en Meet, debes

permitir el acceso a la videocamara y el
micréfono de tu dispositive

Condiciones del Servicio y Palitica de
Privacidad

Continuar

3. De click en “continuar” y
conceda a la aplicacion los
permisos de camara y micréfono.
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@azc.uam.mx

' perw e
@gmail.com
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@gmail.com

Agregar cuenta

4. Inicie sesion con su cuenta de
correo electronico institucional (con

la terminacion “@azc.uam.mx?”).




¢Como descargar Google Meet?

Dispositivos 10S (iPhone):

H 1A INTRODUCCION AL GAMING H H H
Ingrese a la aplicacion _Juagascuanots En la esquina inferior derecha

“App Store” seleccione la opcion “buscar”

Los grandes éxitos del App Store, todos en un
mismo sitio.




¢Como descargar Google Meet?

Q_ Hangouts meet © Cancelar En Ia parte SuperiOr Q_ hangouts meet © Cancelar AI terminar de inSta|ar,
2 T busque “hangouts Q et .. seleccione la opcion
Q_ hangouts meet de google meet” y SeleCCione, » abrir y Siga IaS

en la parte inferior la instrucciones.

opcion “buscar’.
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¢Como acceder a Google Meet desde |a
computadora?

1. Ingrese a meet.google.com

Googl
Iniciar ses ion . . .y
2. Inicie sesion con su cuenta de
Correo electrénico o teléfono Correo inStitUCionaI (Con
;Has olv idado tu correo electrénico? terminacién @azc.uam-mX)-

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacién




¢Como acceder a Google Meet desde |a
computadora?

f B = | @ | @ ColoZilainstalado
C {Y @& meetgoogle.com

Una vez que inicid sesion con su
cuenta de correo institucional, esta
sera la pagina principal de Google
Meet.




¢Que puede hacer desde Google Meet?
Interfaz navegador web.)

® Meet - owh-vogk-dhc ®x +

€ > C f} @& meetgooglecom/cwh-vogk-dhc?utm campaign=DonanimHabe

pruebameet A

1. Puede saber quienes integran lavideoconferencia.

2. En esta seccidon puede escribir un mensaje, que veran todos los
integrantes de la sesion.

3. En esta seccion puede fijar lo que pasa en su camara para no
perder pista del entorno que le rodea.

4. Aquise vaadesplegar el link con el cual invitaremos a mas personas y
podremos interactuar con los archivos adjuntos a la sesion (Mas
adelante le mostraremos como anexarlos).

5. Con este botdn podemos silenciar nuestro micréfono.

6. Al dar clicaquicolgamos en lavideoconferencia.

7. Con esta opcion desactivamos el video de la sesidon quedandoel
audio Unicamente

$ o~ O - s 8. En esta seccidn podremos compartir nuestra pantalla, es decir

todos los integrantes pueden observar lo que pasa en nuestro
ordenador (presentaciones de power point, etc.)




cQue puede hacer desde Google Meet?
(Interfaz aplicacion movil.)

10 =30 7:47

Puede seleccionar la salida de audio.

En esta seccidon puede cambiar de camara frontal a trasera o viceversa y activar
subtitulos.

Con este botén podemos silenciar nuestro micréfono.

Al dar clic aqui colgamos en lavideoconferencia.

Desactivamos el video de la sesidn quedando el audio Unicamente.

Aqui podemos observar los integrantes de la sesion

En esta seccidon puede escribir un mensaje, que veran todos los integrantes de |la
sesion

8. Aqui se va a desplegar el link con el cual invitaremos a mas personas y podremos
interactuar con los archivos adjuntos a la sesidon (dichos archivos mas adelante te
mostraremos como anexarlos).

N

NouhkWw

NOTA: A través de la aplicacion movil no se puede realizar la accidn sefialada con el nimero 8
de la diapositivaanterior.




¢COmo crear una reunion en
Google Meet? (Desde la pagina web.)

1. Desde el sitio https://meet.google.com
de clic en “+ iniciar o unirse a una

reunion.”



https://meet.google.com/

iCOmMo crear una reunion en
Google Meet? (Desde la pagina web.)

2. Definir el nombre que desea
tenga la reunion (Ej. Clase ll) y a
continuacion de clic en “Continuar’.




¢Como crear una reunion en
Google Meet? (Desde |la pagina web.)

3. De clic en “Unirse ahora” para iniciar la
videoconferencia con la camara activada
0 en “mostrar” para proyectarle a los
integrantes de la sesion lo que sucede en
la pantalla de su computadora.




¢Como crear una reunion en
Google Meet? (Desde |la aplicacion movil.)

2. Se va a generar un link de
invitacion el cual podra ser
compartido por cualquier
medio electronico (whats app,
correo electronico, etc.)
NOTA: Hacer caso omiso del
numero telefénico que
genera, aun no funciona en
nuestro pais.

1. De click en * + Nueva
reunion”




¢COMO agregar personas a una sesion en
Google Meet? (Desde la pagina web.)

a) Al crear una reunion como
anteriormente lo explicamos, generara
una ventana como la de la imagen, en
la cual viene un link, Ese link basta
con compartirlo por cualquier medio
electronico a las personas que se
desea entren a la sesion.




¢COMO agregar personas a una sesion en
Google Meet? (Desde la pagina web.)

b) En la misma ventana donde se general el
link:

1. De clic en “anadir personas.”

2. Introducir las direcciones de correo
electronico que desea anadir a la sesion.




¢COMO agregar personas a una sesion en
Google Meet? (Desde la pagina web.)

Una vez que ya ha introducido las
direcciones de correo electronico que
deseamos agregar a la sesion

2. De clic en “enviar invitacion”




¢ COMO agregar personas a una sesion en
Google Meet? (Desde la pagina web.)

¢) Si ya inicié una sesion sin invitar a nadie:

1. De clic en el nombre de la sesién (parte inferior
izquierda de la pantalla)




O agregar persor
e Meet? (Desde

as @ unha sesion en
a pagina web.)

2.Seleccione y copie el link que aparece en
esta ventana.

3.Comparta a través de cualquier medio
electronico (whats app, Correo electrénico,
etc.)




O agregar persor
e Meet? (Desde

as a una sesion en
a aplicacion movil.)

a) Una vez iniciada la
reunion, la aplicacion
generara
automaticamente una
ventana:

1. De clicen
compartir

2. Seleccione el medio
por el cual desea
compartir el link.

NOTA: Este menu
puede cambiar en
relacion a la marca del
celular, pero
esencialmente es el
Mismo uso.




¢COmMo programar una reunion en Google
Meet?

1. Ingrese a
https://calendar.google.com/calendar/b/2/r?tab=

= Calendar M de 202 Q@ ® =2 o rcl& Ii:l
F @ 23 24 25 26 27 28
o
@:xvuva 2. Inicie sesién con su cuenta de correo
—— ™ institucional (terminacion “@azc.uam.mx”).
M cumpleafios
G . 3. De clicen “+ Crear”



https://calendar.google.com/calendar/b/2/r?tab=rc1&pli=1

¢COmMo programar una reunion en Google
Meet?

= Calendar
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Clase Il

Evento  Fuera de la oficina

Recor

datorio

Tarea  Horas disponibles

22 demarde 2020 10:30am - 11:30am 22 de mar de 2020

|pfiade invitados

Ver la di:
O (@azc.uam.mx
Orgar
Dgmail.
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4. Coloque el nombre que desea lleve la reunion.
5. Defina el dia y la hora de la reunion

6.Agregue las direcciones de correo electronico
de los participantes que tendran acceso a la
reunion. (las direcciones de correo electronico
pueden ser de cualquier dominio. E;j.
@hotmail.com, @gmail.com, @Outlook.com,
etc.)

7. De clic en “Guardar”.

8. En la ventana emergente de clic en “Enviar”.




¢COmMo programar una reunion en Google
Meet?

D L M X 4 Vv s 6 AM

1111111

Reunirse con...

Mis calendarios

Otros calendarios  + A

9. En la ventana emergente de clic en “Invitara
usuarios externos”.

La reunion quedara establecida en su calendario
y a las personas que invitd a su reunion, seran
notificadas a través de un correo electrénico con
el enlace a la reunion.




iCoOmo anadir documentos a una reunion
en Google Meet?

22 Universidad Autonoma Metrepe. X+

C {} @& calendar.google.com

= PBA Calendar Hoy ¢ >  Marznda2non a & @ |semaa | o3

DOM Clase ll VIE shB

. . B @ Evento Fueradelaoficina Recordatoric Tarea Horas disponibles 4 28 ® Al estar Creando Su SeSiO’n en el Calendario Como
tebasan = O B (S - BhrdE) ya se explico anteriormente

2,  |iade invitados

3nn
@ 23 24 25 2 7 2 Ver la disponibilidad de los invitados

(@azc.uam.mx

1. De clic en “Mas opciones”.

SAM
Reunirse con.. Dgmail.com * o
&AM
* No se puede mostrar el calendario (3
7 4
o Afadir salas
Mis calendarios ~ i
® Afade una ubicacion
J
9 AN
Cumpleafios =) Unirse a Hangouts Meet . v X
meet google.com/wij-ance-upf
Recordatorios 0aM

Tasks 5 i
14 e | Mas opciones

Otros calendarios  + A T T

Festivos en México




iCoOmo anadir documentos a una reunion
en Google Meet?

X Clase ] == w0 @ 2.Desplace hacia abajo la barra de navegacion
en la pestana “Detalles del evento”.
3 Tod /]
* N —— 3.De click en el “clip” (se encuentra resaltado en
5 —— T s rojo) para anadir archivos.
3]  Nodisponib le ~  Visibilidad predeterminada ®@ * No se puede mostrar el calendario
- T IF;rmis
Afiade una descr I
Ver la lista de invitados




iCoOmo anadir documentos a una reunion

en Google Meet?

Seleccionar un archivo

AN

4. De clic en “Subir”

5.De clic en “Seleccionar archivos de tu
dispositivo’.

6. Elija el archivo que desea subir y de clicen
“Abrir”.

7. De clic en “Subir”,

8. Posteriormente de clic en “Guardar”.




Google Meet como herramienta
academica

Crear una reunion de Google Meet y usarla como herramienta en la imparticion de una UEA le permite:

= Comunicarse de forma directa, audiovisual y cercana con alumnos y alumnas.
=|niciar una clase de manera que las y los alumnos se sientan acompanados en todomomento.
=Anadir material bibliografico ya sea en formato .pdf, .txt, etc. Para complementarla clase virtual.

=Da la posibilidad de programar reuniones a lo largo del tiempo.

=Mantener un vinculo de comunicacién en caso de emergencias o imprevistos que le impidan
asistir a la universidad.




VENTAIJAS DESVENTAIJAS

e Comunicacion directa e inmediata. e Aplicacion poco utilizada por los
* Aplicacion gratuita accediendo con su correo usuarios.
* Institucional.
* Planeacidén semanal o mensual de actividades.
* Software disponible para todos los
dispositivos. Compatibilidad con las
extensiones de archivos.

PLAZO DE APLICACION

CORTO, MEDIANO
Y LARGO PLAZO

DIFICULTAD DE OPERACION




Manual elaborado por:
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