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Introduccion

Grupos de Google es un servicio gratuito creado por Google Inc. en el cual se pueden
crear foros de discusion, incluir grupos de noticias basados en intereses comunes, etc. A

continuacion, se mostrara como hacer uso de esta herramienta digital que ofrece Google.
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¢, Como crear un grupo en Google?

Paso 1. Iniciar sesion en Grupos de Google htips://groups.google.com/forum/?hl=es#!overview

Paso 2. Dar clic en Crear grupo.

= m Grupos Q Mis grupos v . & @ s e\ °
G Crear grupo > Mis grupos 2 grupos 1-2de2 ¢
(] oGrupos Fecha de .. Suscripcion

28 Mis grupos

. academicos csh

Grupos recientes ; "
© g g, academcsh@azc uam.mx 16 mar. 2020 Cadacorreo «)
B Todos los grupos Academicos CSH
. Universidad Autdnoma Metropolitana

(5 Grupos favoritos 31 ago. 2020 Cada cormeo @ o

B universidad-autnoma-metropolitanauamazc@azc.uam.mx
Tutorial para la creacion de grupos
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1de3 »

Introduce la informacion del grupo

Paso 3. Agregar el Nombre del grupo vy la
Descripcién del grupo.

Mombre del grupo
Nota: Al ingresar el Nombre del grupo se {ES““E'ES cel pensanvenio economicd
llenara en automatico el Correo electréonico
del grupo.

Correo electronico de...

escuelas-del-pensamientt uam... @azc.uam.mx -

Paso 4. Dar clic en Siguiente.

Descripcion del grupo
Este grupo tiene como finalidad la discusion de las distintas
escuelas del pensamiento econémico

\ 97 / 300
—
< Siguiente >

—

ke >
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Paso 5. Ingresar:
Quién puede buscar el grupo

\ Miembros del grupo
. Toda la organizacion

Quién puede unirse al grupo

o0 usuarios invitados

Cualquier persona de la organizacion puede

Cualquier usuario de la organizacion puede

Quién puede ver las conversaciones,
publicar y ver a los miembros.

\ .
@ N 2, i3] @

ropietarios Administradores Miembros Toda la Cualquier
del grupo del grupo del grupo organizacion usuario en
la Web

Paso 6. Dar clic en Siguiente.

2de3

Configura los ajustes de privacidad

¢Quién puede buscar el grupo?

Miembros del grupo

Quién puede unirse al grupo

Solo usuarios invitados

Quién puede ver las conversaciones

® =] ob
— =%
Administradores
del grupo
Quién puede publicar
® ] o)
= (=11

Administradores
Anl s
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Anadir miembros

Paso 7. En Miembros del Grupo anadir el correo slaibiiskoc o
electronico con el que se desea compartir el Grupo ® minmeazcuammx X @ ict@azcuammx X
de Google Administradores def grupo

' ~ . . & Mpuga@azc.uam.mx X
Paso 8. En Administradores del Grupo anadir si se
desea a una persona por medio del correo Propietarios del arupo
electronico. @ PAOLA YATZEL OROZCO GARCIA (t)

Eres propietario del grupo de forma predeterminada

Paso 9. Escribir un Mensaje de bienvenida en MeEsiede BERegg
diChO apartado Hola a todos y todas!

Paso 10. Dar clic en Crear Grupo. 21/1.000

uscripcion \

(5]
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Posteriormente, aparecera la siguiente ventana indicando los miembros del grupo.

Paso 11. Dar clic en Ir al grupo.

Escuelas del pensamiento eco... X
escuelas-del-pensamiento-econmicouamazc(@...

Miembros 4 miembros

o PAOLA YATZEL OROZCO GARCIA (td)
pyoqg :. dZC.Uam.mx

@ mi...@azc.uam.mx
mmimm :_ dZC_Uam.mx

® jc...[@azc.uam.mx

jctt@azc.uam.mx

»
i mp...[@azc.uam.mx
- mpuga@azc.uam.mx \
Ir al grupo
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¢, Como iniciar una conversacion en el Grupo de Google?

Paso 1. Ir al Grupo en el que se desea iniciar una conversacion.

Paso 2. Dar clic en Nueva conversacion.

\ = E Grupos Conversaciones - & @
<Nueva conversamD 7r Escuelas del pensamiento econdmico 4 miembros

22, Mis grupos

(O Grupos recientes
B3 Todos los grupos

[3 Grupos favoritos

Escuelas del pensamiento /-

econdémico / ‘
4 ;9
. rd
B Cconversaciones / ﬁ
' /

| Aprobadas -’j l & /
Pendiente b = L }
.’I i 4
|

2% Personas
Miembros

Miembros pendientes

Usuarios blogueados Aun no hay ninguna conversacion

® Informacion Qué calladitos estamos... Inicia una

Mi confiquracidn de conversacion
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Escuela Clasica para Escuelas del pensamiento economico

De PACLA YATZEL OROZCO GARCIA <pyog@azc.uam.mx= (tu) Cc

Escuela Clasica 0]

Aparecera una ventana, el cual tendra

La escuela clasica tuvo como principales figuras a David F{il:arclc:-j Adam Smith, Thomas
Robert Malthus, y John Stuart Mill.

de titulo el nombre del Grupo.
Paso 3. Ingresar tema y descripcion.

Paso 4. Dar clic en Publicar mensaje.

\ Sans Serif T A i B I :
= : o = :

Ic
0
1]
i
<

m Universidad Autonoma Metropolitana Unidad Azcapotzalco




Las conversaciones se veran de esta manera;

¥ Escuelas del pensamiento economico 4 miembros 1-1de
[0 €
o PAOLA YATZEL OROZCO GA.. Escuela Clasica — La escuela clasica tuvo como principales figuras a David Ricardo , Adam Smith, .. 1:43 S0
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>

Convertir un grupo en una bandeja ;:Ie entrada colaborativa o un foro
de preguntas y respuestas

Nota: Ingresar temporalmente a la version clasica de Grupos de Google.
Paso 1. Dar clic en Configuracion.

Paso 2. Dar clic en Volver a la version clasica de Grupos de Google.

\ v & O T\, o

economig  Volver ala version clasica de Grupos de Google > 1-1del

Informar de un error de Grupos de Google

lela Clasica — L rdo , Adam Smith, .. 1:43 4r

Ayuda
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Paso 3. Dar clic en Mis grupos.

Paso 4. Dar clic en el nombre del grupo.

Nueva version de Grupos CREAR GRUPO

5 4 .
Mis grupos Mis grupos en azc.uam.mx
Pagina principal
Mis debates # academicos csh
Deastacados Academicos CSH
* Favoritos

cuelas del pensamiento economico

. : {Propietario) Adminisfrar grupo - Gestionar miembros
Haz clic en el icono de

estrella de un grupo
para anadirlo a tus
favoritos

Este grupo tiene como finalidad la discusion de las distintas escuelas del
pensamiento econdmico

Universidad Auton mane
(Propietario) Administrar grupo - Gestionar miembros
” Vistos recientemente Tutorial para la creacion de grupos
Escuelas del pan...
Universidad Autd...

academicos csh
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Paso 5. Dar clic en Administrar grupo.
Escuelas del pensamiento econOmico Compartido de forma privada \
1 de 1 temas (1 no leidos) = Administrar grupo - GYstionar miembros - Miembros - Informacion (=)
Este grupo no tiene un mensaje de bienvenida
Anadir mensaje de bienvenida
® Escuela Clasica (1)
L W De yo - 1 publicacion - 0 vistas 1243

Paso 6. En Tipo temas, seleccionar Debates, Preguntas o Debates y preguntas.

I_dic-nt,a principal del grupo Espafiol (Esgans] =

Tipos de temas Tipos de ternas permitidos . Debates =
Tipo de
Opciones de publicacion #| Permitir la publicacion por correo electrénico

¥| Parmitir a los usuarios publicar en el grupo an la Web
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Paso 7. Dar clic en Guardar.

Paso 8. Dar clic en NUEVA PREGUNTA.

Nombre
cuslas

Direceion de correo
electronico del grupo

Descripcion del grupo

Idioma principal del grupo
Eile S ]

Tipos de temas

Opciones de publicacion

—

del penzamisnta economico

escuelzs-del-pensamisnto-econmico uamaze {Giaze.uanm. mx

https:ligroups. google comialaze uam.mx/diforumiescuelas-del-pensamiento-econmicouamaze

Este grupo tiene como finalidad la discusidn de las distintas escuelas del
pensamiento econdmico

Espaniol (Eepana) =

Tipos de temas parmitidos  Debatas y praguntas =

Tipo de tama predeterminado  Debatea -

+| Permitir [3 publicacion por coreo slectrénico

A . I
| Permitr a los usuarios publicar en el grupo en la Web

Marcar todo como kakdo Acclones -

HUEWA PREGUNTA

« Universidad Auténoma METFOFIO”T.EII'IEI Compartido de forma privada

0 de I temas

Sie grupa no fieng un mens

e o

bienvenida

(1=}

Aradir mensaje de bienvenida
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Paso 9. Elaborar la pregunta, posteriormente dar clic en PUBLICAR.

_
\ “an/

Universidad Autonoma Mefropolitana

1 yo(PaOLA YATZEL OROZCO GARCIA) -

= - 1 -
i Cudles fueron las escuelas de pensamiznto?|

Tipo de publicacion Preguntar w | Mostrar en la parte superor Bloguear

& Adjuntar un archivo  Afiadir Cc | Respussta predefinida = | (2

{}

-]
iy
m
il
iH

117

Mormal - Hormal = B I B A- @ Entmar = = IF

m Universidad Autonoma Metropolitana Unidad Azcapotzalco




Respuestas automaticas

Paso 1. Ir a Configuracién del grupo, posteriormente ir a Opciones de correo.

o) Personas

Miembros :
Opciones de correo

Miembros pendientes

Usuarios blogueados Prefijo del asunto

i) Informacién — - o s
3 Afadir texto automaticamente al principio del asunto del mensaje para

identificar los mensajes de grupo. Escribir el prefijo entre [ ]. Ejemplo: [prefijeo-

Mi configuracion de P

suscripcién
3 Configuracién del grupo

| — Prefijo del asunto

Privacidad de los

miembros

Pie de pagina del correo electrénico
Incluir el pie de pagina de Grupos estandar

D Incluir un pie de pégina personalizado

Eliminar grupo L

Guardar cambios
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Paso 2. Escribir el mensaje automatico, posteriormente, marcar para quien van dirigidas

las respuestas automaticas.

Paso 3. Dar clic en Guardar cambios.

Prefijo del asunto

ARadir tewto sutomaticamente al principio del asunto del mensaje para
dentificar los mensajes de grupo. Escribir el prefijo entre [ . Ejermpla: [prefijo-
grupa]

ijo del asunto

[ Muchas Gracias]

Pie de pagina del correo electronico
ncluir el pie de pagina de Grupos estandar
a | ncluir un pie de pagina personalizado

Para cancelar tu suscripcicn a este grupo, envia un correo electronico a escuelas-del-pensamiento-econmicouama
Wer este mensaje en httpa://groups.gocgle.com/a/azc.uam.mx/d/msg/escuelas-del-pensamientc-econmicouama;

Idioma del correo electronico del grupo

Usar este idioma para la infermacion generada per el sistama, como las
notificaciones y los pies de pagina del correo

Spanish -

Spanish -

Respuestas automaticay

Responder anncmaticaments 2 los mensajes de correo electronico entrantes

D Habilitar la respussta automatica para usuarios del grupo dentro de la organizacion

: | Habilitar la respuesta automatica para usuarios ajenos al grupo dentro de la organizacion

El Habilitar la respuesta automatica para usuarios ajenos al grupo fuera de la crganizacion

Guardar cambios Cancelar
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Descarga de la lista de miembros

Paso 1. Dar clic en Personas.
Paso 2. Dar clic en el icono de descarga.
Paso 3. Seleccionar el destino donde se guardara.

-

= E Grupos Q Miembros v
} Nueva conversacion % Escuelas del pensamiento econémico 4 miembros Afadir miembros @

D Miembro  “f* Corrao electrdnico Funcidn Fecha de unidn
A8 Mis grupos
Brupos recientes :, jc...[@azc.uam.mx jctt@azc.uam. mx Miembro - hace 1 hora
Bl Todos los grupas ;

=., mp...[azc.uam.mx mpuga@azc.uam.msx Administrador hace 1 hora
3 Grupos favoritos

f, mi...[Dazc.uam.mx mimmi@azc.uam.mx Miembro - hace 1 hora
Escuelas del pensamiento
economico @ PAOLA YATZEL OROZCO GAR.. pyog@azc.uam.mx Propietario hace 1 hora

By conversaciones
Aprobadas
1

Miembros pendientes

Usuarios blogueados

() Informacion
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Manual elaborado por las y los integrantes de

la Coordinacion General de Desarrollo
Académico (CGDA)

Lic. Paola Yatzel Orozco Garcia

Dra. Beatriz Garcia Castro

Mtra. Merary Denny Puga Garcia
D.C.G. Juan Carlos Tarango de la Torre
Lic. Mercedes Martinez Morales

Lic. Alejandra Alvarado Hernandez
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