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¿Cómo crear un grupo de Facebook?

Paso 1. Hacer clic en en la parte superior derecha de Facebook y seleccionar Grupo.

Nota: A continuación se mostrará cómo administrar grupos en Facebook, para esto es importante 

contar con una cuenta de Facebook



Paso 2. Escribir el nombre del grupo, seleccionar la opción de privacidad (público o privado).



Paso 3. Agregar miembros al grupo y dar clic en Crear.



Paso 4. Agregar descripción del Grupo.

Nota: Se recomienda ingresar toda la información sobre el grupo.



¿Cómo convertir a alguien en administrador o moderador de un grupo
de Facebook?

Nota: Solo los administradores pueden convertir en administradores o moderadores a otras u

otros miembros.

Paso 1. En la sección de noticias, hacer clic en Grupos en el menú del lado izquierdo y elegir el

grupo.



Paso 2. Dar clic en Miembros debajo de 

la foto de portada del grupo.

Paso 3. Dar clic en junto a la persona 

a la que se desea nombrar 

administrador o moderador.



Paso 4. Seleccionar Nombrar administrador o Nombrar moderador y, hacer clic

en Enviar invitación.



¿Cómo eliminar o bloquear a una persona de un grupo de Facebook?

Paso 1. Dar clic en Miembros debajo de la foto de portada.
Paso 2. Buscar al miembro a eliminar.

Paso 3. Dar clic en junto al nombre del miembro y seleccionar Eliminar miembro.



Paso 4. Dar clic para marcar la casilla 

situada junto a Eliminar la actividad de 

******* de los últimos 7 días.

Paso 5. Dar clic para marcar la casilla 

situada junto a Bloquear a ******* del 

grupo para bloquear al miembro que se 

está eliminando.

Paso 6. Dar clic en Confirmar.



¿Cómo administrar el contenido reportado por miembros en un grupo
de Facebook que administro?

Nota: Esta función permite a los

miembros del grupo destacar las

publicaciones que se deben revisar por

alguna razón.

Paso 1. En la sección de noticias, dar

clic en Grupos en el menú del lado

izquierdo y elegir el grupo.

Paso 2. Seleccionar Contenido

reportado por miembros en el menú

de la izquierda.



Aparecerán las opciones siguientes:

1. Conservar o eliminar la publicación.

2. Eliminar o bloquear al miembro que creó la publicación.



¿Cómo administro las salas de Messenger en un grupo de Facebook
que administro?

Paso 1. En la sección de noticias, dar clic en Grupos en el menú del lado izquierdo y 
seleccionar el deseado.
Paso 2. Dar clic en Configuración ubicado en la parte inferior izquierda.



Paso 3. Desplazar la ventana hacia abajo hasta

Agregar funciones adicionales y dar clic en el lápiz

a un costado de Salas.

Paso 4. Debajo de Quién puede crear salas,

seleccionar Solo los administradores y

moderadores.

Paso 5. Dar clic en Guardar.



¿Cómo transmitir en vivo en un grupo de Facebook?

Facebook Live permite transmitir en vivo eventos,

espectáculos y reuniones en Facebook. Los

espectadores pueden ver la transmisión en un

teléfono, una computadora o un televisor conectado.

Paso 1. Desde la sección de noticias, dar clic

en Grupos en el menú del lado izquierdo y

seleccionar el grupo en el que se transmitirá en

vivo.

Paso 2. Dar clic en ¿Qué estás pensando?



Paso 3. Dar clic en …

Paso 4. Dar clic en Video en vivo.



Paso 5. Aparecerá la siguiente ventana, dar clic en Siguiente.

Paso 6. Dar clic en Cerrar.



Facebook también permite programar un video en vivo, para lo cual se debe dar clic en
Programar un video en vivo.

Paso 7. Ingresar la fecha y hora de la transmisión en vivo.



¿Cómo programar una publicación en un grupo de Facebook que
administro o modero?

Paso 1. Dar clic en ¿Qué estás pensando?

Paso 2. Dar clic en Crear evento y seleccionar la fecha y la hora en que se realizará la
publicación.
Paso 3. Dar clic en Programar.



Paso 4. Dar clic en Crear evento.



¿Cómo agregar o editar las preguntas para los miembros pendientes
en un grupo de Facebook?

Paso 1. Dar clic en Preguntas para miembros en el menú del lado izquierdo.

Paso 2. Dar clic en Agregar pregunta.



Paso 3. Elegir un tipo de pregunta: Casillas, Opción múltiple o Respuesta escrita.

Paso 4. Ingresar la pregunta y dar clic en Guardar.
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