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Cómo crear un cuestionario examen en la plataforma Classroom de Google 

Ingresar a la página: 

https://classroom.google.com/u/1/h 

Introducir el correo electrónico y dar click en siguiente. 

Introducir la contraseña de la cuenta y dar click en siguiente 

https://classroom.google.com/u/1/h
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Aparecerá la siguiente pantalla 

Dar click en el símbolo de más y seleccionar crear una clase 
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Seleccionar la casilla de “He leído…” y dar click en continuar 

Introducir los datos solicitados como en el siguiente ejemplo y dar click en crear 



4 

A continuación verá la siguiente página, si gusta puede crear un mensaje informando la fecha y 

hora del examen dando click en “Crea y programa anuncios”, de lo contrario continúe en la página 

6 
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Escriba el texto o descripción del examen y de click en publicar 

Así se verá 



6 

Seleccione la pestaña  “Trabajo de clase” 

De click en “Crear” y seleccione Tarea de Cuestionario 



7 

Escriba el título del examen, las instrucciones y determine el número de puntos del examen 

Determinar la fecha y hora de entrega 



8 

Determinar el tema del examen dando click en tema y en crear tema 

Escribir el tema 
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Si se desea crear la guía de evaluación 

Escribir el título del criterio, la descripción y los puntos obligatorios y activar usar puntuaciones 
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Ejemplo de datos

Escribir el título del nivel, la descripción y dar click en guardar 



11 

Regresará a la página anterior 

Si desea adjuntar el archivo del examen de click en añadir y seleccione archivo, si desea crear el 

examen en línea continúe en la página 15 
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Dar click en “Seleccionar archivos del dispositivo” 

Abrir la carpeta donde se encuentra el archivo 



13 

Seleccionar el archivo y dar click en abrir 

Dar click en subir 



14 

Seleccionar la casilla de “Los alumnos pueden ver el archivo” 

Seleccionar “Hacer una copia para cada alumno” 



15 

Para crear un cuestionario en la plataforma dar click en “Blank Quiz” 

Aparece una nueva página, dar click en “Blank Quiz” 



16 

Dar click en Configuración 

Activar las casillas de “Recopilar direcciones de correo electrónico”, “Acuse de recibo de 

respuestas”, “Siempre” y “Limitar a 1 respuesta”  
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Seleccionar la pestaña de Presentación 

Activar las casillas de “Mostrar progreso” y “Orden de preguntas aleatorio”, si se desea escribir un 

mensaje de confirmación 
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Seleccionar la pestaña “Cuestionarios”, activar “Convertir en cuestionario” y “Más tarde, después 

de la revisión manual” y dar click en guardar 

Escribir el nombre del cuestionario (Puede ser el nombre de la UEA)  y la descripción del 

formulario (puede ser la clave de la UEA) 
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Seleccionar el tipo de pregunta, dar click en “Varias opciones” 

La opción “Varias opciones (Opción múltiple)” 
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Escribir la pregunta y las opciones de respuesta dando click en añadir opción, dar click en clave de 

respuestas 

Establecer el número de puntos a los que equivale la pregunta, la respuesta correcta y dar click en 

listo 



21 

Para añadir otra pregunta dar click en el símbolo de más 

Para cambiar el tipo de pregunta dar click en “Varias opciones” 



22 

Seleccionar la opción “Parrafo” 

Escribir la pregunta y dar click en “Clave de respuestas” 



23 

Establecer el número de puntos a los que equivale la pregunta y dar click en listo 

Agregar otra pregunta dando click en el símbolo de más 



24 

Escribir la pregunta 

Dar click en “Varias opciones” 



25 

Seleccionar “Escala lineal” 

Determinar el número mínimo y máximo de la escala y escribir los nombres de los mismos, dar 

click en clave de respuestas 



26 

Determinar el número de puntos a los que equivale la pregunta, dar click en listo 

Si desea ver cómo verá el alumno el examen de click en el ojo de “Vista previa” 
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La “Vista previa del Examen” se abre en una nueva ventana 
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Para enviar el cuestionario regresar a la ventana anterior y dar click en “Enviar” 

Activar la casilla de “Recopilar direcciones de correo electrónico”, escribir el/los correos 

electrónicos y dar click en enviar 
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Se cerrará la venta y se habrá enviado 


